
elektronik gmbh

Unsere JT-elektronik GmbH ist ein mittelständisches Familienunternehmen in 
Lindau am schönen Bodensee.
Wir sind bekannter Entwickler und Hersteller von TV-Kanal-Inspektionsanlagen, 
Dichtheitsprüfsystemen und Sanierungseinheiten. Unsere Produktpalette reicht von 
kleineren Rohruntersuchungsanlagen über semiprofessionelle Inspektionssysteme. 
Hauptsächlich entwickeln und fertigen wir Fahrzeug-Komplett-Lösungen, welche für 
die kommunale Kanalnetzüberwachung und Instandhaltung verwendet werden.

Zum 1. September 2024 suchen wir eine/n 
Auszubildende/n (m/w/d) 

Ausbildungsverlauf / Inhalt: 
Die Ausbildung zum/r Kaufmann/Kauffrau für Büromanagement bietet eine breite 
und fundierte Grundlage für eine Karriere im kaufmännischen Bereich der Industrie. 
Über die Dauer von 3 Jahren wirst du in verschiedenen kaufmännischen Abteilungen 
ausgebildet und erwirbst Kenntnisse in folgenden Kernbereichen: Buchhaltung, 
Einkauf und Logistik, Vertrieb und Marketing, Personalwesen, Projektmanagement. 

Ausbildungsinhalte sind, die Organisation und Koordination bürowirtschaftlicher 
sowie projekt- und auftragsbezogener Abläufe, Erledigung kaufmännischer 
Verwaltungsaufgaben in den Bereichen Auftragsbearbeitung, Beschaffung, 
Rechnungswesen, Marketing und Personal, Anwendung von Informations- und 
Kommunikationssystemen, Kommunikation mit Kunden und Geschäftspartnern, 
Unterstützung bei der Planung und Durchführung von Veranstaltungen und Projekten

Das bringst du mit:
• Mindestens einen guten mittleren Schulabschluss
• Freude am Umgang mit Menschen und eine serviceorientierte 

Arbeitsweise
• Organisatorisches Talent und eine sorgfältige Arbeitsweise
• Gute Deutsch- und Englischkenntnisse in Wort und Schrift
• Versierter Umgang mit gängigen Computeranwendungen 

Haben wir dein Interesse geweckt? 

Dann sende uns deine vollständigen  
Bewerbungsunterlagen (Anschreiben, 
Lebenslauf, Zeugnisse) per E-Mail zu.

JT-elektronik GmbH 
Robert-Bosch-Str. 26 

88131 Lindau 
z. Hd. Sonja Jöckel

personal@jt-elektronik.de

 Kaufmann/Kauffrau 
für Büromanagement




